ZARZADZENIE NR 4/BS/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL NR 1 - Gimnazjum i Liceum im. ks. P. Skargi w Szamotutach
z dnia 31 sierpnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia w Bursie Szkolnej Procedur zapewniania bezpieczenstwa w zwigzku
z wystapieniem epidemii

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z
2019 r. poz. 1148 z p6Zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Bursie Szkolnej Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku
z wystqgpieniem epidemii, ktore stanowig zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii obowiazujg
w Bursie Szkolnej w okresie funkcjonowania placowki w Wariancie A (tradycyjna forma
ksztatcenia) i Wariancie B (mieszana forma ksztatcenia - hybrydowa).

§ 3.

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do niezwtocznego zapoznania sie z Procedurami oraz ich
przestrzegania i stosowania. Potwierdzenie zapoznania sie z Procedurami pracownicy
potwierdzajg na liScie stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Do dnia 1 wrzesnia 2020 roku z bursy muszg zosta¢ usuniete lub zabezpieczone w inny sposéb
uniemozliwiajacy do nich dostep: przedmioty i sprzety, ktéorych nie da sie umy¢, upra¢ lub
zdezynfekowac. Zadanie to powierza sie do wykonania personelowi obstugi sprzatajacej przy
wspotudziale nauczycieli i recepcjonistow. Miejsce przechowywania przedmiotéw ustali dyrektor
bursy lub upowazniona do tego osoba.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r. i podlega ogtoszeniu.

Emilia Olech



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 4/BS/2020 Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Szamotutach z dnia 31.08.2020 r.

Procedury zapewniania
bezpieczenstwa
w Bursie Szkolnej
w zwigzku z wystgpieniem epidemii

Na podstawie wytycznych ministra wiasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w placoéwce i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie COVID-
19 w BURSIE SZKOLNE] obowigzuja specjalne procedury zapewniania bezpieczenstwa.

Organizacja pracy bursy oraz obowiazki pracownikéw bursy zwiazane
Z zapewnieniem bezpieczenstwa w zwiazku z COVID-19

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Bursie Szkolnej,
zwanej dalej placéwks, odpowiada Dyrektor Zespotu Szkét nr 1- Gimnazjum i Liceum
im. ks. P. Skargi w Szamotutach, zwany dalej Dyrektorem.

2. W placéwce stosuje sie aktualne wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujacego ministra wilasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.

3. Bursa pracuje catodobowo, siedem dni w tygodniu.
1)  Positki wydawane sg w godzinach od 6.30 do 19.00;

4. Na terenie bursy moga przebywac¢ tylko osoby bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje gérnych drog oddechowych (kaszel, goraczka). Jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢, w przypadku zauwazania ww. objawéw chorobowych za zgoda
rodzicow/opiekunéw lub petnoletniego wychowanka, dokonuje sie pomiaru temperatury ciata



wychowanka za pomocg termometru bezdotykowego. Pomiaru dokonuje  wyznaczony
pracownik.

5. Do bursy nie moga uczeszcza¢ wychowankowie ani przychodzi¢ pracownicy, gdy
domownicy przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

6. Przebywajac w budynku bursy wychowankowie oraz pracownicy nie musza zakrywac
ust ani nosa (nie chodza w maseczkach), jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub
wytycznych ministra wtasciwego do spraw zdrowia badZ Gléwnego Inspektora Sanitarnego
a takze w niniejszych Procedurach.

7. Wychowankowie przebywajac na terenie bursy muszg unika¢ gromadzenia sie i Scisku
oraz stara¢ sie zachowac¢ dystans od innych oséb - w szczegélnosci w czeSciach wspdlnych,
bibliotece, pomieszczeniu, w ktérym odbywa sie spozywanie positku, na swietlicy.

8. Wszystkie osoby postronne wchodzace do bursy moga przebywaé¢ w recepcji, przy
wejsciu zobowigzane s3g do dezynfekcji ragk lub noszenia rekawiczek ochronnych, a takze
zakrywania nosa i ust.

9. Na tablicy ogloszen na holu znajdujg sie numery telefonéw do organu prowadzacego,
stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktéorymi nalezy sie skontaktowaé
w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych wskazujacych na COVID-19 u osoby
znajdujacej sie na terenie bursy.

10. Bursa zapewnia:

1)  Sprzet, Srodki czysto$ci i do dezynfekcji, ktére zapewnig bezpieczne Kkorzystanie
z pomieszczen bursy oraz sprzetéw i przedmiotéw znajdujacych sie w bursie;

2)  Plyndo dezynfekcji rak - przy wejsciu do budynku, a takze $srodki ochrony osobistej, w tym
jednorazowe rekawiczki, maseczki ochronne/ostona na usta i nos dla wszystkich
pracownikéw bursy do wykorzystania w razie zaistnienia takiej potrzeby;

3) Bezdotykowy termometr; (termometr dotykowy tez jest dopuszczony, nalezy go
dezynfekowa¢ po kazdym uzyciu)

4)  Plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidtowej dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem;

5) Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce na
chorobe zakazng, zaopatrzone w maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe oraz ptyn do
dezynfekcji rak;

6) Kosze na odpady zmieszane z workami, do ktérych wrzucane sg zuzyte Srodki ochrony
osobistej jak maski, rekawiczki - sg to odpady zmieszane.

11. Dyrektor:

1)  Zaznajamia pracownikéw oraz rodzicow (informacja przesylana za pomocg poczty
elektronicznej lub e-dziennika) wychowankéw ze stosowanymi w bursie metodami
ochrony wychowankéw przed Covid-19 oraz niniejszymi procedurami zapewniania
bezpieczenstwa.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikéw bursy zgodnie
Z powierzonymi im obowigzkami;

Opracowuje harmonogram dyzuréw uwzgledniajac w miare mozliwosci potrzeby
zdrowotne i bezpieczenstwo nauczycieli powyzej 60 roku zycia i istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktore zaliczajg te osobe do tzw. grupy ryzyka (o istotnych problemach
zdrowotnych, ktére moga mie¢ wptyw na przechodzenia przez te osobe zakazenia
koronawirusem, nauczyciel informuje dyrektora bursy);

Dba o to, by w salach, w ktérych spedzajg czas wychowankowie nie byto przedmiotow,
sprzetéw, ktorych nie da sie skutecznie umy¢ lub dezynfekowag;

Prowadzi komunikacje z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa wychowankéw w placéwece;

Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi -
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u wychowanka,
pracownika bursy;

Wspétpracuje ze stuzbami sanitarnymi - w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19,
przy pomocy $rodkéw komunikacji na odlegtos¢;

Instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia u wychowanka i pracownika bursy;

Zapewnia takg organizacje pracy bursy, ktéra uniemozliwi znaczne gromadzenie sie
wychowankéw w tych samych pomieszczeniach na terenie bursy;

Jesli jest taka mozliwos¢, pracownikom administracji powyzej 60 roku zycia i z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka,
zleca wykonywanie pracy zdalnie;

Wyznacza obszary w bursie, w ktdrych moga przebywac¢ osoby z zewnatrz (tylko z ostona
ust i nosa, rekawiczek jednorazowych lub po dezynfekcji rak, bez objawéw sugerujgcych
infekcje drog oddechowych);

Zapewnia wychowankom i pracownikom dostep do wody pitnej (nie dotyczy fontanny lub
zrédetka wody pitnej, ktéra na czas funkcjonowania szkoty w okresie epidemii zostaje
wylaczona) zgodnie 2z Zasadami wudostepniania wody wodociggowej dzieciom
w placowkach szkolno-wychowawczych - bezpieczne formy i zalecenia higieniczno
-sanitarne opracowanymi przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego - https://gis.gov.pl/wp-
content/uploads/2015/09/2015-wytyczne-dla-zrédetek-i-fontann-wody-do-picia_PZH-
przypis-GIS_2017.pdf.

Zawiesza czeSciowo lub caloSciowo prace w bursie, po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego placowke.

12. Kazdy pracownik placéwki zobowigzany jest:

1) Stosowac zasady profilaktyki zdrowotnej w formie:



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

a. Regularnego myciarak przez 20 sekund mydiem i woda lub srodkiem dezynfekujacym
zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b. Kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzng strone tokcia,
¢. Unikania skupisk ludzi,

d. Unikania dotykania oczu, nosai ust,

e. Unikania kontaktu z osobami, ktore Zle sie czuja;

Dezynfekowa¢ lub umy¢ rece zgodnie z instrukcja wywieszong w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych niezwtocznie po wejsciu do budynku placowki;

Zostawia¢ okrycie wierzchnie w miejscu do tego przeznaczonym;

Informowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych,
wskazujacych na chorobe drég oddechowych u wychowanka (w szczegdlnosci kaszel,
gorgczka);

Unika¢ organizowania wiekszych skupisk wychowankéw z réznych pokojéow w jednym
pomieszczeniu;

Poinformowac¢ dyrektora bursy o z istotnych problemach zdrowotnych, ktére zaliczajg go do
grupy tzw. podwyzszonego ryzyka i tym samym maja wplyw na potencjalnie ciezsze
przechodzenie zakazenia koronawirusem, celem umozliwienia dyrektorowi wprowadzenia
odpowiedniej organizacji pracy placéwki. Pracownik zobowigzany jest przedstawic
dyrektorowi dokument, ktéry moze potwierdzi¢, Ze pracownik ma istotne problemy
zdrowotne - do wgladu. Istotnymi problemami zdrowotnymi w tym przypadku s3: cukrzyca,
choroby uktadu krazenia, nadci$nienie tetnicze, choroby ptuc - astma, zaburzenia odpornosci;

Wyrzucac zuzyte jednorazowe $rodki ochrony osobistej (maseczki, jednorazowe rekawiczki)
do wytozonych workiem foliowych koszy na odpady zmieszane;

Postepowac zgodnie z przepisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenstwa.

13. Personel kuchenny oraz pracownicy administracji powinni unikaé bezposredniego

kontaktu z wychowankami oraz nauczycielami.

1)

2)

3)

4)

14. Nauczyciele odbywajacy zajecia z wychowankami, pelniacy dyzury:

Kontroluja objawy chorobowe sugerujace infekcje drég oddechowych u wychowankoéw,
dostepnosc¢ srodkéw czystosci, zbedne przedmioty przywozone przez wychowankow i inne
zgodnie z przepisami dot. bhp;

Sprawujg opieke nad wychowankami zgodnie z harmonogramem dyzuréw, w tym w miare
mozliwosci zapewniajg wychowankom mozliwo$¢ Korzystania z przybursowego ogrodu
lub z pobytu na $wiezym powietrzu;

Edukuja wychowankéw z zasad profilaktyki zdrowotnej oraz zasad bezpieczenstwa
obowigzujacych na ternie bursy, tj. dbaja o to, by wychowankowie regularnie myli rece
w tym po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza,
zgodnie z instrukcja wywieszong przy dozownikach z ptynem;

Pilnuja, by wychowankowie wietrzyli swoje pokoje.



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Ograniczaja aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy wychowankami.

Dbaja o to, by wychowankowie w miare mozliwo$ci nie wymieniali sie swoimi rzeczami
i trzymali je w swojej szafce;

W przypadku gdy stwierdza, ze wychowanek przywidzt do bursy zbedne lub trudne do
zdezynfekowania przedmioty (np. zabawki), przypomina wychowankowi o zakazie
przywozenia przedmiotéw (zbednych w czasie pobytu) oraz zobowigzuje podopiecznego
do schowania przedmiotu do szafki i wywiezieniu go przy najblizszym wyjezdzie do domu;

Dbaja o to, by wychowankowie przestrzegali zasad bezpieczenstwa przy wyjsciu poza teren
bursy i obowigzujgcych tam procedur w zwigzku z wystgpieniem COVID-19;

Utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowankéw przede wszystkim
za pomocg Srodkéw komunikacji na odlegto$¢, a w miare potrzeb osobisty - z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa - m.in. co najmniej dystans 1,5 m.

Pilnuja, aby wychowankowie nie gromadzili sie na $wietlicy uniemozliwiajagc swobodne
przemieszczanie sie z zachowaniem dystansu 1,5 m;

Ksigzki, paletki i pitki do tenisa stotowego, PlayStation wydaja bezposrednio osobie
zamawiajacej;

Odktadaja zdane przez wychowankoéw ksigzki w wyznaczone do tego miejsce na okres 48
godzin, a po tym czasie odktadaja je na pétke zgodnie z pierwotnym ich uktadem. Sprzety,
ktére mozna zdezynfekowac- dezynfekuja.

15. Wychowawca grupy na pierwszym spotkaniu z wychowankami zobowigzany jest do

przedstawienia i omdwienia szczeg6lnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych w bursie
w zwigzku z COVID-19. Ten fakt odnotowuje w dzienniku zaje¢ wychowawczych.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

16. Osoba sprzatajaca w placowce:

Pracuja w rekawiczkach;
Myja i dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
Dezynfekuja toalety - co najmniej 2 razy dziennie;
Dbaja na biezaco o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych;
Wietrzga korytarze bursowe;
Kazdego dnia myja detergentem i/lub dezynfekuja:
a. ciagi komunikacyjne - myja;

b. porecze, wiaczniki S$wiatla, klamki, uchwyty, porecze foteli, siedziska i oparcia krzeset,
blaty, drzwi wej$ciowe do placéwki, szafki, kurki przy kranach - myja i dezynfekuja;

c. sprzet wykorzystywany na $wietlicy oraz jej podtoge - myja i/lub dezynfekuja;



7)  Przeprowadzajgc dezynfekcje postepujg zgodnie z instrukcjg i zaleceniami wskazanymi na
opakowaniu przez producenta $srodka dezynfekujacego oraz zgodnie z Procedurg mycia
sprzetu;

8)  Wietrza pomieszczenia, w ktérych odbyta sie dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ mtodziezy
ani pracownikéw na wdychanie oparow;

9)  Wypemniaja Karte dezynfekcji pomieszczenia, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych
Procedur zgodnie z poleceniami dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznionej.
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona dokonuje wyrywkowo monitorowania
czysto$ci pomieszczen, co odnotowuje na Karcie monitoringu czystosci pomieszczenia —
zatacznik nr 2 do Procedur.

17. Recepcjonista:

1)  Dbao to, by wychowankowie przychodzacy do bursy dezynfekowali rece przy wejsciu (jesli
wychowanek jest uczulony na $rodek dezynfekujacy, obowigzany jest on niezwtocznie
umy¢ rece zgodnie z instrukcja zamieszczong przy dozowniku mydta);

2)  Pilnuje, aby na teren placéwki osoby przyprowadzajgce i odbierajgce wychowankow
z bursy, a takze osoby spoza bursy wchodzity tylko, jesli majg one zakryte usta i nos oraz
jednorazowe rekawiczki na rekach lub dokonaty dezynfekcji rak przy wejsciu do placowki;

3) Wskazuje osobom z zewnatrz placowki obszar, w ktérym moga przebywa¢, instruuja
odnos$nie konieczno$ci zastaniania nosa i ust na terenie i dezynfekcji rgk przy wejsciu na
teren placéwki lub noszenia jednorazowych rekawic oraz zachowania dystansu od innych
0s06b, co najmniej 1,5 metra.

Dystans

O 1,5 m O

Procedura komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowankéw bursy.

1. W okresie epidemii kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywa sie gtéwnie za
pomocg Srodkéw komunikacji na odlegtos¢ - telefon, e-mail, e-dziennik. W przypadku
funkcjonowania bursy w wariancie C (ksztatcenie zdalne) jest to jedyny sposéb komunikacji
z nauczycielami prowadzacymi zajecia wychowawcze z wychowankami.

2. Rodzic/opiekun prawny na spotkanie bezposrednie, rozmowe umawia sie
z nauczycielem za pomoca $rodkéw komunikacji na odlegtos¢ - telefon, e-mail, e-dziennik. W
bezposrednim kontakcie z nauczycielem rodzic ma obowiazek zatozyé ostone ust i nosa oraz
zachowa¢ dystans wynoszacy min. 1,5 metra. Spotkanie odbywa sie w miejscu zapewniajacym
utrzymanie dystansu miedzy rozméwcami, ale rowniez innymi osobami, ktére moga przebywac
w tym samym pomieszczeniu co rozméwcy.



3. W szczegdélnych przypadkach rodzic/opiekun prawny moze odby¢ spotkanie ad hoc z
nauczycielem za jego zgodg i wiedzg na terenie bursy bez koniecznosci wcze$niejszego umawiania
sie, z zachowaniem zasad opisanych w ust. 2 i 4.

4. Wchodzac na teren bursy, rodzic/prawny opiekun zobowigzany jest zdezynfekowacé
rece ptynem dezynfekcyjnym lub pozosta¢é w rekawiczkach ochronnych oraz zgtasza
pracownikowi spotkanie z nauczycielem podajac swoje dane (imie i nazwisko) oraz nazwisko
nauczyciela, z ktérym jest uméwiony. Pracownik bursy wpisuje dane do Zeszytu Raportéw.

5.  Pracownik bursy ma prawo sprawdzi¢ dane osobowe rodzica/prawnego opiekuna,
ktéry zgtasza spotkanie z nauczycielem na terenie placowki.

6. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do podania bursie numeru telefonu do
kontaktu i aktualizowania go, w przypadku wystgpienia zmiany danych kontaktowych. Aktualne
numery kontaktowe zbiera na poczatku wychowawca bursy, a w razie zmiany w ciggu roku
szkolnego nalezy nowy numer poda¢ recepcjoniscie, ktéry przekazuje informacje dotyczaca
zmiany wychowawcy.

7. Do kontaktu ze szkotg w sprawach pilnych (np. informacja o zarazeniu COVID-19),
wyznacza sie nastepujace numery telefonéw 61 29 320 89 i 604 695 132. PowyZsze numery
telefonéw sg réwniez opublikowane na stronie internetowej bursy www.

8. W przypadku pojawienia sie objawoéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych u wychowanka w czasie pobytu na terenie bursy rodzic zostanie poinformowany
telefonicznie na wskazany przez siebie numer telefonu o konieczno$ci niezwtocznego odbioru
dziecka z bursy.

9. Rodzice/opiekunowie prawni (takze wychowankowie petnoletni) otrzymuja niniejsze
Procedury do zapoznania sie e-mailem. Procedure wysyta/udostepnia dyrektor bursy.

Procedura przyprowadzania i odbior wychowankow z bursy.

1. Na teren budynku bursy moze wchodzi¢ wychowanek bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych, ktérego moze odprowadzi¢ do bursy tylko jeden
opiekun (rodzic, opiekun, osoba upowazniona).

2. Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do bursy wysytaé wychowanka, u ktérego
w rodzinie ktory$ z domownikéow przebywa na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych lub w izolacji.

3. Opiekun (przyprowadzajacy/odbierajacy wychowanka) moze przebywaé tylko
w cze$ci wspolnej bursy tj.: recepcja.

4. Opiekun przebywajac w budynku bursy musi stosowaé¢ $rodki ochronne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie: tj: ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak przy wejsciu do bursy.

5. Opiekun zobowigzany jest do zachowania dystansu od pracownikéw bursy oraz innych
opiekunéw i wychowankéw - co najmniej 1,5 m.



6. Opiekun ucznia wchodzacy do bursy zobowigzany jest zdezynfekowal rece
a w przypadku wystepujacego uczulenia na $rodek dezynfekujacy, niezwtocznie umy¢ rece
w najblizszej tazience przeznaczonej do korzystania przez wychowankdw.

7. Jesli wychowanek korzysta z jednorazowych rekawiczek i maseczki/ostony ust i nosa,
wyrzuca je do kosza z workiem na odpady zmieszane - przy drzwiach gtéwnych do bursy.

8. Wychowanek nie moze wnosi¢ do budynku bursy przedmiotéw, ktore nie sg niezbedne
podczas pobytu w bursie - rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do regularnego czyszczenia
przedmiotéw przywozonych przez wychowankow.

9. W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawdéw chorobowych
(wskazujacych na chorobe drég oddechowych) u wychowanka pracownik nie odbiera
wychowanka, pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o zaistniatej
sytuacji. Dyrektor lub osoba go zastepujaca kontaktuje sie (telefonicznie)
z rodzicami/opiekunami dziecka i informuje o konieczno$ci kontaktu z lekarzem oraz prosi
o informacje zwrotng dotyczaca zdrowia dziecka. W przypadku gdy dziecko samo przyjechato do
bursy, wychowanek izolowany jest w specjalnie do tego przeznaczonym pomieszczeniu, osoba,
ktéra zaobserwowata objawy informuje o tym fakcie dyrektora, za§ dyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona kontaktuje sie z rodzicami, informujgc o koniecznos$ci odbioru dziecka
i kontaktu z lekarzem.

10. Odbidr wychowanka nastepuje po podaniu przez rodzica/opiekuna prawnego/osoby
upowaznionej imienia i nazwiska dziecka pracownikowi bursy, ktéry odpowiada
za odprowadzanie wychowankdéw do cze$ci wspoélne;.

11. Opuszczajac placowke wychowanek odprowadzany jest do rodzica/opiekuna
prawnego/osoby upowaznionej przez pracownika bursy, ktéry oczekuje przy drzwiach
wejSciowych.

12. Rodzic/opiekun prawny/osoba upowazniona do odbioru dziecka przebywa na terenie
szkoty nie dtuzej niz jest to konieczne.

Procedura organizacji bezpiecznego Zywienia

1. Bursa zapewnia wychowankom oraz uczniom szkoly mozliwo$¢ spozycia cieptego
positku.

2. Positki przygotowywane s3 na terenie bursy przy zachowaniu wszelkich niezbednych
Srodkéw higieny.

3. Pracownicy kuchni:

1) Dezynfekuja rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane s3
positki;

2) Myija rece:

a. przed rozpoczeciem pracy,



b. przed kontaktem z ZywnoS$cig, ktora jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia, ugotowana, upieczona, usmazona,

¢. po obroébce lub kontakcie z zywno$cig surowg, nieprzetworzong,
d. po zajmowaniu sie odpadami/$mieciami,
e. po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,
f.  po skorzystaniu z toalety,
g. po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,
h. pojedzeniu, piciu lub paleniu;
3) Myjarece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

4) Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz
maseczki ochronne;

5) Wyrzucaja rekawiczki/myjg rekawiczki, wyrzucaja maseczki i wyrzucajg wszelkie
opakowania, w ktorych zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go
szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on
pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

6) Przygotowujac positki zachowujg od siebie bezpieczny dystans - co najmniej 1,5 metra;

7) Po zakonczonej pracy, dezynfekujg blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami
zapewnionymi przez dyrektora;

8) Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow
do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktérymi byty spozywane positki.

4. Wychowankowie i uczniowie spozywajg positki w stotdwce. Godziny spozywania
positkbw  okresla dyrektor bursy i przekazuje informacje wychowawcom oraz
rodzicom/opiekunom prawnym wychowankéw i ucznidéw, ktérzy przekazujg te informacje
dzieciom.

5. Przed wejsciem do stoléwki wychowankowie i uczniowie zobowigzani sg umy¢ rece
zgodnie z instrukcja widniejgcg w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.

6. Positki podajg kucharki, mtodziez odbiera positki od oséb wydajacych z zachowaniem
odlegtosci 1,5 metra.

7. Ze stotowki usuwa sie przedmioty takie jak: sztuéce, Kkubki, wazoniki.
Wychowanek/uczen prosi osobe z obstugi o wydanie niezbednego przedmiotu.

8. Po zakonczeniu spozywania positku przez dang ture mlodziezy wyznaczony
pracownik/pracownicy dezynfekuje/a powierzchnie stotéw oraz krzesta (porecze, oparcia,
siedziska), przy ktérych spozywane byly positki. Pracownik dokonuje dezynfekcji
w rekawiczkach ochronnych i ostonie ust oraz nosa. Po zakoniczonej dezynfekcji wyrzuca zuzyte
$rodki ochrony osobistej do pojemnika do tego przeznaczonego z workiem na odpady zmieszane.
Po zakonczonej dezynfekcji pracownik/pracownicy zobowigzani s3 do umycia rak zgodnie
z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.



WyjsScia na zewnatrz budynku, do ogrodu

1. Wyjscia poza teren bursy wychowankowie powinni ograniczy¢ do minimum.
2. Wychowankowie moga spedzaé czas w ogrodzie na terenie bursy.

3. Po powrocie ze Swiezego powietrza wychowankowie dezynfekujg lub myja rece zgodnie
z instrukcja na plakacie.

Organizacja zaje¢ w bursie

1. W bursie organizowane s3g zajecia zgodnie z planem opiekunczo- wychowawczym.

2. Osoby spoza bursy, ktéore prowadza zajecia z wychowankami, zobowigzani sg do
przestrzegania niniejszych Procedur.

3. Prowadzacy zajecia pilnuje, aby wychowankowie nie gromadzili sie.

4. Prowadzacy zajecia unika aktywnos$ci, ktére wymuszajg = gromadzenie
sie wychowankow.

5. Prowadzacy zajecia nie moze pozostawia¢ wychowankéw bez opieki. W sytuacjach
wyjatkowych prowadzacy ma obowigzek zapewnic¢ opieke mtodziezy na czas jego nieobecnosci
przez innego nauczyciela/ recepcjoniste.

6. Prowadzacy zajecia podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem
wychowankoéw.

7. Jesli zajecia odbywaly sie na $wiezym powietrzu, wychowankowie oraz prowadzacy
dezynfekuja rece przy wej$ciu do budynku.

8. Prowadzacy zajecia wietrza sale, w ktérej prowadzity zajecia przed i po odbyciu zajeé.

Procedura mycia pomocy dydaktycznych i sprzetu.

Dezynfekcja pomocy dydaktycznych i sprzetu stanowi podstawowa forme zapobiegania
i przeciwdziatania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu czynnosci majacych
na celu niszczenie form mikroorganizméw oraz form przetrwalnikowych.

1. W czasie epidemii pomoce dydaktyczne oraz sprzety (klawiatura, sprzety sportowe,
konsole) sg dezynfekowane po uzyciu — w miare mozliwosci i po kazdym dniu.

2. W czasie epidemii COVID-19 wszystkie materialy dydaktyczne oraz sprzety, ktore
stuza do uzytku przez wychowankéw lub nauczycieli, a ktérych nie da sie skutecznie wymy¢
wyczysci¢ lub zdezynfekowal zostajg usunigte przez personel sprzatajacy we wspotpracy
z nauczycielami i zabezpieczone w miejscu wyznaczonym przez dyrektora lub osobe przez niego
upowazniona.

3.  Wszystkie pomoce dydaktyczne dopuszczone do uzytku mtodziezy nalezy:



1) wymy¢, wyczyscic:

a) kazdg pomoc dydaktyczng nalezy dokltadnie wyczysci¢é — powierzchnig nalezy
przemy¢ ciepla woda z dodatkiem stosownego detergentu (nalezy czyta¢ etykiete)
bedacego na wyposazeniu bursy. Po umyciu kazdej pomocy dydaktycznej nalezy
doktadnie wyptuka¢ gabke/szmatke.

b) nalezy zwraca¢ uwage na trudno dostepne miejsca — za pomocg matej szczoteczki
nalezy takze wyczy$cic¢ rowki, zagtebienia oraz chropowate powierzchnie.

lub

2) zdezynfekowa¢ - zarejestrowanym Srodkiem nietoksycznym bezpiecznym dla mtodziezy
bedacym na wyposazeniu bursy, zgodnie z zaleceniami producenta widniejacymi na etykiecie
produktu.

4. Jezeli jest to mozliwe — po dezynfekcji pomoce dydaktyczne nalezy wysuszy¢ na
wolnym powietrzu, aby unika¢ wdychania oparéw.

5. Sprzety elektroniczne nalezy dezynfekowaé - najlepiej specjalnymi $ciereczkami
nawilzonymi preparatem dezynfekujacym, woda moze prowadzi¢ do ich uszkodzenia.

6. W czasie epidemii uzywane ksigzki bedace na wyposazeniu bursy nalezy odtozy¢
w wyznaczone miejsce, aby odlezaty 48 godzin. Po tym czasie moga wréci¢ na p6tke i moga z nich
korzysta¢ inni.

7. Osoby czyszczace, dezynfekujace pomoce dydaktyczne oraz sprzet zobowigzane s3
uzywac rekawiczek ochronnych, tylko sSrodkéw zakupionych do tego celu przez burse i my¢ rece
po wykonanej czynnoS$ci mycia, czyszczenia czy dezynfekcji.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1. W bursie wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktdrej stwierdzono
objawy chorobowe sugerujace infekcje drog oddechowych. Pomieszczenie to zostato zaopatrzone
w maseczki, rekawiczki i oraz ptyn do dezynfekcji rak (w pomieszczeniu).

2. Kazdemu wychowankowi, ktory kaszle i/lub ma dusznosci, nalezy na podstawie zgody
rodzica/opiekuna prawnego zmierzy¢ temperature po jego odizolowaniu - termometr znajduje
sie w: pokoju wychowawcéw. Pomiaru dokonuje dyrektor/ wyznaczona osoba.

3. W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u wychowanka, ktére wskazuja na
chorobe sugerujaca infekcje drég oddechowych (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel,
gorgczka - temperatura ciala mierzona termometrem bezdotykowym powyzej 37,5 stopnia
Celsjusza, dusznosci), wychowanek jest niezwilocznie izolowany od grupy - stuzy do tego
specjalnie przygotowane pomieszczenie.

4. Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go
zastepujaca.



5. Dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje sie niezwtocznie -
telefonicznie z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami wychowanka i wzywa
do niezwtocznego odbioru dziecka z placéwki informujac o powodach.

6. W przypadku ignorowania pro$by o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor
ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowag Stacje
Epidemiologiczna.

7. Wskazany przez dyrektora pracownik (recepcjonista, wychowawca) kontaktuje sie
telefonicznie z rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

8. Nauczyciel opiekujacy sie grupa, jesli to mozliwe, przeprowadza wychowankéw do innej,
pustej sali, a sala, w ktorej przebywat wychowanek z objawami chorobowymi jest myta
i dezynfekowana, a pracownik dokonujacy dezynfekcji zaktada rekawiczki ochronne oraz ostone
ust i nosa, ktére po zakonczonej pracy wyrzuca do kosza przeznaczonego na tego typu odpady
zmieszane i myje rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-
higienicznych.

9. Wychowanek w izolacji przebywa pod opieka pracownika bursy, ktéry zachowuje
wszelkie srodki bezpieczenstwa - przed wej$ciem i po wyjs$ciu z pomieszczenia dezynfekuje rece,
przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki.

10. Rodzice/opiekunowie izolowanego wychowanka odbieraja dziecko z bursy
z zachowaniem $rodkéw bezpieczenstwa (zachowujg dystans co najmniej 1,5 metra od osoby
przekazujacej, majg ostona nosa i ust, dezynfekuja rece lub nosza rekawiczki ochronne). Dziecko
do rodzicow przyprowadza wychowawca/recepcjonista. Wychowanek  wychodzac
z pomieszczenia, w ktérym przebywato w izolacji wyposazone zostaje w ostone ust i nosa.

11. W przypadku wystapienia u pracownika bursy bedacego na stanowisku niepokojacych
objawow sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swojg prace
i informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu - zachowujac stosowny dystans
i Srodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia. Pracownik kontaktuje sie
z lekarzem opieki zdrowotnej celem uzyskania teleporady, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogga by¢ zakazeni COVID-19.

12. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje sie na tablicy ogloszen przy recepcji) i wprowadza
do stosowania na terenie placéwki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

13. Obszar, w ktérym przebywat i poruszal sie pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki,
witaczniki Swiatta, porecze, s3 dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong. Osoby
przeprowadzajace mycie/dezynfekcje korzystaja ze Srodkow ochrony osobistej (ostona nosa, ust,
rekawice ochronne), za po zakonczonej pracy zuzyte srodki wyrzucaja do kosza przeznaczonego
na tego typu odpady zmieszane i myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach
sanitarno-higienicznych.

14. Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe.



15. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologiczne;j.

16. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

17. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatan
w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie.

18. W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placowce,
Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacja
sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania wskazéwek, instrukcji do dalszego postepowania.

19. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba prowadzi Rejestr wystepujacych
w bursie zdarzen chorobowych wskazujgcych na infekcje drég oddechowych wychowankéw
i pracownikéw, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury. Rejestr prowadzony jest tylko
w wersji papierowej, na podstawie zgloszonych przez pracownikéw przypadkéw chorobowych.
Po 30 dniach od identyfikacji objawdéw chorobowych dane osobowe osoba prowadzaca rejestr
wymazuje z tabeli rejestru.

Przepisy koncowe

1. Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w bursie przedstawione w niniejszych
procedurach obowigzujg kazdego wychowanka oraz pracownika, a takze osoby wykonujacej
prace na rzecz bursy, niezaleznie od formy zaje¢, w ktorych uczestniczy lub zadan, ktore
wykonuje.

2. Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w bursie od dnia 1 wrzesnia 2020 r. do czasu ich
odwotania.

Zataczniki do Procedury:

1. Karta dezynfekcji pomieszczenia,

2. Karta monitoringu czysto$ci pomieszczenia,

3. Rejestr wystepujacych w szkole zdarzen chorobowych wskazujacych na infekcje drég
oddechowych uczniéw i pracownikdéw.



Zatqcznik nr 1
do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystqpieniem epidemii

KARTA DEZYNFEKCJI POMIESZCZENIA

Czytelny podpis
pracownika, ktéry
przeprowadzit
czyszczenie/dezynfekcje

Data Godzina Uwagi




Zatqcznik nr 2

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii

KARTA MONITORINGU CZYSTOSCI POMIESZCZENIA

L.p.

Data i
godzina

Pomieszczenie

Miejsce
kontroli

Czytelny podpis
pracownika, ktory
przeprowadzit kontrole

Uwagi




Zatgcznik nr 3

do Procedury zapewniania bezpieczeristwa w zwiqzku z wystgpieniem epidemii

REJESTR WYSTEPUJACYCH W BURSIE ZDARZEN CHOROBOWYCH WSKAZUJACYCH NA INFEKCJE DROG

ODDECHOWYCH WYCHOWANKOW I PRACOWNIKOW

L.p.

Imie i nazwisko

Klasa (w
przypadku
ucznia)

Data

wystgpienia
objawow

Godzina
zgloszenia

Osoba
zglaszajaca

Objawy

Temperatura
ciala

COVID-19
Tak/Nie

Rejestr prowadzi sie tylko w wersji papierowej. Rejestr prowadzi dyrektor bursy. Po okresie 30 dni od wystapienia objawow
chorobowych dane osobowe wychowanka, pracownika szkoly sa wymazywane z rejestru.



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 4/BS/2020 Dyrektora Zespotu Szkot nr 2 w Szamotutach z dnia
31 sierpnia 2020 r.

Lista pracownikow Bursy Szkolnej, ktorzy zapoznali sie
Z Zarzadzeniem Nr 4/BS/2020 Dyrektora Zespotu Szkoét nr 1
w Szamotutach z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Podpis pracownika
potwierdzajacy zapoznanie
sie z ww. Zarzadzeniem
Dyrektora Bursy SzKkolnej
i zalaczonymi do Zarzadzenia
Procedurami zapewniania
bezpieczenstwa w zwigzku
z wystapieniem epidemii

L.p. Imie i nazwisko







